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 ACTA No. 2

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Entrega materiales de formacion ficha de
caracterizacién FC 2727446 IE RICAURTE Programa Articulacién con la Media Técnico en
Asistencia Administrativa, CIDE Soacha

CIUDAD Y FECHA: 27 de julio del 2024 HORA INICIO: HORA FIN:
2:00 pm 3:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Instalaciones IE DlRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Ricaurte Cundinamarca, Soacha, CIDE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1.0rganizacion kit de materiales de formacion

2. Entrega Kit a cada aprendiz ficha

3. Firma de acta de entrega

4. Registro fotografico materiales a entregar

5. Finalizacién

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Entregar materiales de formacion a los aprendices de la ficha de caracterizacion 2727446 IE
Ricaurte, Programa Articulacion con la Media Técnico en Asistencia Administrativa, CIDE
Soacha

DESARROLLO DE LA REUNION

e Seinicia la reunion informando a los aprendices activos y presentes en la misma de la
ficha de caracterizacién 2727446 que se les hard entrega de materiales de formacion
por parte del SENA CIDE Soacha.

e Se procede a entregar a cada uno de los aprendices los materiales y cantidades que se
relacionan a continuacién

e Y luego se genera registro de asistencia y registro fotografico de los kits como
evidencia de la entrega

Descripcion Cantidad

Lapiz Negro No.2 1

Borrador para Lapiz tipo nata pequefio 1

Block tamafio carta cuadriculado (2) Se entregan hojas

Block tamafio carta papel iris (3) Se entregan hojas

Clips Estandar Caja (100 unidades) Se entregaron unidades

La calculadora marca KADIO se rif6 al igual que dos marcadores permanentes y un resaltador
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CONCLUSIONES

Se realiza la entrega de materiales de formacion para los aprendices matriculados en el
programa Técnico en Asistencia Administrativa ficha de caracterizacion No.2727446 de la
Institucion Educativa Ricaurte, de acuerdo a lo descrito en la tabla anterior.

Se anexa registro de asistencia

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA | RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACIO
N VIRTUAL
. i Se anexa
Hacer buen uso de los materiales de formacién | 27/07/ L .
Aprendices listado de
entregados 2024 . .
asistencia
Generar y registrar el acta de entrega de materiales y | 27/07/
’ £id Instructora
registro fotografico de la entrega 2024
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCI | APRUEB | OBSERVACIO | FIRMA O
A/ EMPRESA A N PARTICIPACI
(sI/NO) ON VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DiA _27 _ DEL MES DE

JuLlo__ DEL ANO 2024

OBJETIVO (S) | Entrega materiales de formacidn ficha de caracterizacién FC 2727446 IE RICAURTE Programa Articulacién con la Media Técnico en Asistencia Administrativa,
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DiA_27  DEL MES DE _JULIO DEL ANO 2024

OBJETIVO (s) ET;rEeSg;r:;:eriales de formacién ficha de caracterizacién FC 2727446 |E RICAURTE Programa Articulacién con la Media Técnico en Asistencia Administrativa,
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De acuerdo con Lz Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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